                                                               Утверждаю:
                                                                                 Глава Администрации

                                                                                      Фомино-Свечниковского

                                                                              сельского поселения

«______» ______________

____________ В.И. Иванов.
Должностная инструкция на уборщика служебных помещений - курьера Администрации Фомино-Свечниковского сельского поселения.

1.  Общие положения.

1.1  Уборщик служебного помещения   -   курьер Администрации 

       Фомино-Свечниковского сельского поселения назначается на 

       должность, подчиняется и освобождается непосредственно Главой 

       Администрации Фомино-Свечниковского сельского поселения.

1.2  В период временного отсутствия уборщика служебного помещения -

       - курьера обязанности возлагаются на лицо, назначенное распоряжением

       Главы Администрации Фомино-Свечниковского сельского поселения.

2. Обязанности.

     Уборщик служебного помещения - курьер обязан производить:

2.1  Уборку всех служебных помещений.

2.2  Удаление пыли с мебели, ковровых изделий.

2.3  Подметание и мойка в ручную стен, полов, окон.

2.4  Сбор и вынос мусора, отходов в установленное место.

2.5  Очистку урн от мусора.

2.6  Чистку и дезинфекцию мест общего пользования.

2.7 По мере необходимости стирать и гладить шторы, гардины, полотенца.

2.8  Убирать мемориал погибшим воинам.

2.9  Разносить по мере необходимости почту.

2.10 Выполнять разовые поручения Главы Администрации

        Фомино-Свечниковского сельского поселения.

2.11 Строго соблюдать правила внутреннего распорядка и режим рабочего времени.
3.  Ответственность.

     Уборщик служебного помещения - курьер несет ответственность:

3.1 За своевременное и качественное исполнение возложенных                           обязанностей,  согласно существующего трудового законодательства.

3.2 За соблюдение правил санитарии и гигиены в убираемых местах.

С инструкцией ознакомлен              _______________  ____________________

                                                                                                   (подпись)                                (расшифровка подписи)
