 





  Утверждаю:

                                                                                  Глава Администрации

     Фомино-Свечниковского

                                                                               сельского поселения

«_______» ______________

__________ В.И. Иванова.

Должностная инструкция на водителя служебного автомобиля

Администрации Фомино-Свечниковского сельского поселения
1.Общие положения.

1.1 Водитель служебного автомобиля Администрации Фомино-Свечниковского сельского поселения принимается на работу  и увольняется непосредственно Главой Администрации Фомино-Свечниковского сельского поселения.

1.2 В период временного отсутствия водителя обязанности возлагаются на лицо, назначенное распоряжением Главы Администрации Фомино-Свечниковского сельского поселения.

2.Водитель обязан владеть:

2.1   Полными сведениями о внутреннем устройстве автомобиля, принципах его работы.
2.2 Информацией об оснащенности автомобиля, его технических характеристиках, приборах, механизмах и агрегатах, а также об их назначении и обслуживании.
2.3  Способами и методами выявления неисправностей, а также их устранения подручными средствами.
2.4   Знаниями о последствиях тех или иных поломок и неисправностей в работе двигателя и прочих системах автомобиля.
2.5  Нормами по обслуживанию автотранспортных средств, в том числе мойке, чистке кузова и салона, содержанию в гараже и т.п.
3. Должностные обязанности водителя автомобиля
3.1 Управление автомобилем.
3.2 Своевременное прибытие на рабочее место и подача автомобиля к подъезду организации.
3.3 Своевременная заправка топливом, доливка масла, и добавление прочих жидкостей, нужных для работы автомобиля.
3.4 Следование правилам дорожного движения, соблюдение всех дорожных знаков, своевременное ознакомление со всеми изменениями, законодательно вносимыми в ПДД.
3.5 Обеспечение безопасности пассажиров во время нахождения за рулем и движения автомобиля.
3.6 Обеспечение сохранности имущества, находящегося в багажнике автомобиля.
3.7 Контроль за сохранностью и целостностью самого автомобиля, в том числе оставление его на парковках и стоянках только с включенной сигнализацией, блокировка всех дверей и окон, как во время движения, так и во время остановок.
3.8 Ежедневный осмотр технического состояния автомобиля, своевременное устранение выявленных неисправностей собственными силами или при помощи специализированных автосервисов.
3.9 Самостоятельно выполняет необходимые работы по обеспечению безопасной эксплуатации автомобиля, согласно инструкции.

3.10 Содержание автомобиля в чистоте и порядке.
3.11 Работа с маршрутными и путевыми листами, в том числе внесение сведений в документы по километражу, расходованию бензина и масла, пунктах назначения поездок и т.д., своевременное предоставление документации для отчетности.
3.12 Выполнение разовых распоряжений и поручений непосредственного руководителя.
4. Ответственность
Водитель служебного автомобиля Администрации Фомино-           Свечниковского сельского поселения несет ответственность:

4.1.  За невыполнение или ненадлежащее исполнение возложены обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2.  За своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач.

С инструкцией ознакомлен:  __________________  
